АДМИНИСТРАЦИЯ ЗОЛОТУХИНСКОГО РАЙОНА 
КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  05.04.2012г. №  217
Об утверждении Административного  регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Зачисление в образовательное учреждение»
В соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Золотухинского района от 19.02.2010 №78 «Об утверждении Порядка разработки и внедрения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), Уставом муниципального района «Золотухинский район» Курской области, администрация Золотухинского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение».
2.В трехдневной срок с момента вступления данного постановления в силу довести Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»  до муниципальных служащих администрации Золотухинского района.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Золотухинского района Курской области от 27.05.2011 г. № 376 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение»
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Золотухинского района Т.А. Кузнецову.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Золотухинского района                                                   В.Н. Кожухов.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Отдела образования администрации Золотухинского района

по предоставлению муниципальной услуги 

«Зачисление в образовательное учреждение»
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Зачисление в образовательное учреждение».

1.2.  Разработчик регламента, орган, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги – Отдел образования администрации Золотухинского (далее – Отдел образования).
Учреждения, предоставляющие муниципальную услугу – муниципальные общеобразовательные учреждения Золотухинского района (далее – общеобразовательные учреждения).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 02.05.2006, N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);
- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" ("Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 150);

- Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 N 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении" ("Собрание законодательства РФ", 26.03.2001, N 13, ст. 1252);

- Закон Российской Федерации от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

1.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- Приказ о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное общеобразовательное учреждение и организация обучения до получения обязательного общего образования.
- Мотивированный отказ в предоставлении услуги.

1.5. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане, достигшие возраста шести лет шести месяцев, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет, и их родители (законные представители).

По заявлению родителей (законных представителей) учредитель общеобразовательного учреждения – Администрация Золотухинского района в лице начальника Отдела образования вправе разрешить прием детей в общеобразовательное учреждение для обучения в более раннем возрасте.

Дети, достигшие школьного возраста, принимаются в общеобразовательные учреждения независимо от уровня их подготовки. Приём на конкурсной основе не допускается.
Требование обязательности общего образования применительно к конкретному обучающемуся сохраняет силу до достижения им возраста восемнадцати лет, если соответствующее образование не было получено обучающимся ранее.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Зачисление в образовательное учреждение».
2.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Отделом образования. Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу, с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00. Адрес: 306020;Курская область, Золотухинский район,п.Золотухино,ул.Советская,12; тел. (47151) 2-17-60, 2-16-60; e-mail: zolrono46@mail.ru; 
- общеобразовательными учреждениями. Сведения о местах нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  и электронной почты общеобразовательных учреждений, исполняющих муниципальную услугу, содержатся в Приложении №4 к настоящему регламенту.
График работы: понедельник -  пятница с 08 час. 00 мин до 17 час. 00 мин, перерыв с 12 час. 00 до 13 час. 00, выходные дни – суббота, воскресенье. 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- зачисление гражданина в муниципальное образовательное учреждение; 
- приказ по образовательному учреждению о зачислении несовершеннолетнего ребенка в муниципальное образовательное учреждение; 
- приказ по образовательному учреждению (вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение) о зачислении совершеннолетнего гражданина, желающего освоить образовательные программы среднего (полного) общего образования.
2.4. Датой принятия к рассмотрению заявления о приеме в муниципальное образовательное учреждение и прилагаемых документов считается дата регистрации в журнале регистрации поступивших заявлений.
Решение о зачислении в общеобразовательное учреждение должно быть принято по результатам рассмотрения заявления о приеме в образовательное учреждение и иных представленных заявителем документов до 30 августа текущего года, для учреждений дополнительного образования - до 15 сентября текущего года,  для поступивших в течение учебного года - в день обращения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

-
Закон Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" ("Российская газета", N 13, 23.01.1996);
-
Постановление Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении" ("Собрание законодательства РФ", 26.03.2001, N 13, ст. 1252);

-
Постановление Правительства Российской Федерации от 19.09.1997 № 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста" ("Российская газета", N 196, 09.10.1997);

-
Постановление Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 № 1237 "Об утверждении Типового положения о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, N 29, ст. 3050);

     -
Постановление Правительства Российской Федерации от 12.03.1997 № 288  "Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья» ("Российская газета", N 61, 27.03.1997);

       -
Постановление  Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей» ("Собрание законодательства РФ", 20.03.1995, N 12, ст. 1053);

-
иные правовые  акты Российской Федерации, регламентирующие правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, дошкольного и дополнительного образования.
2.6. Сотрудник, ответственный за движение обучающихся муниципального образовательного учреждения, принимает от заявителя документы для получения муниципальной услуги: заявление о приеме в общеобразовательное учреждение, к заявлению о приеме в общеобразовательное учреждение прилагаются следующие документы:

1) по очной форме обучения:
- медицинская карта ребенка;

- копия свидетельства о рождении ребенка (паспорта) (для зачисления в 1, 10 классы);  
-справка с места жительства;

- личное дело учащегося (для поступающих в порядке перевода);

- ведомость текущих отметок, если гражданин прибыл в учреждение в течение учебного года (кроме обучающихся 1-ых классов);

- аттестат об основном общем образовании (для поступающих в 10-ый класс);

- заключение муниципальной психолого-медико-педагогической комиссии (для зачисления в специальные (коррекционные) классы VIII вида);

2) для освоения образовательных программ в формах  очно-заочной, заочной, экстерната: 
- копия паспорта (свидетельства о рождении) обучающегося;   

- аттестат об основном общем образовании (свидетельство о неполном среднем образовании) или сведения о промежуточной аттестации из общеобразовательного учреждения или учреждения начального или среднего профессионального образования с указанием количества часов, прослушанных по общеобразовательным программам.
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или могут заверяться сотрудником, ответственным за движение учащихся муниципального образовательного учреждения, при сличении их с оригиналом.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов и зачисления в муниципальное образовательное учреждение является не достижение ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс), а также противопоказания по состоянию здоровья. По заявлению родителей (законных представителей) Учредитель вправе разрешить прием детей в муниципальные образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.

Администрация муниципального образовательного учреждения может отказать заявителям, не проживающим на территории, закрепленной за образовательным учреждением, в приеме документов и зачислении их детей только по причине отсутствия свободных мест в образовательном учреждении.
2.8. Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно в случае возникновения форс-мажорных обстоятельств на срок, достаточный для устранения  их последствий.
2.9.Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
2.10. Время ожидания заявителя в очереди для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
2.11. Регистрация запроса заявителя происходит в день обращения. 

2.12. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами. В помещениях МОУ размещаются информационные стенды и (или) другие  средства, предназначенные для ознакомления пользователей с информацией о предоставлении и исполнении муниципальной услуги.
2.13.  Показатели доступности и качества:

- своевременное предоставление услуги;

- полнота предоставления услуги;

- доступность для всех категорий заявителей, в том числе для лиц с ограниченными физическими  возможностями.
2.14. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения Заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия Заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.15.  Для предоставления муниципальной  услуги в электронной форме информация о приеме заявлений, постановке на учет и зачислении детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу, размещается на сайте  www.zolodmin.ru. Доступ к информации свободный.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования

к порядку их выполнения
           3.1. Процесс получения муниципальной услуги включает в себя ряд процедур (Приложение №2).

3.2. Прием документов от граждан для приема в общеобразовательное учреждение.

3.2.1. Сотрудником общеобразовательного учреждения лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в общеобразовательное учреждение  (в соответствии с пунктом 2.2 настоящего регламента).

3.2.2. В ходе приема документов от граждан сотрудник общеобразовательного учреждения  осуществляет проверку предоставленных документов на наличие всех необходимых документов для приема в общеобразовательное учреждение в соответствии с перечнем.

3.3. Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится не позднее 30 августа текущего года для учащихся 1-х и 10-х классов, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

3.4. Решение о приеме в общеобразовательное учреждение.

3.4.1. Прием обучающихся в общеобразовательное учреждение оформляется приказом директора: для зачисленных в 1-й, 10-й классы – не позднее 30 августа текущего года, для поступивших в течение учебного года – в день обращения.

3.4.2. При зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение директор обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом муниципального общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.4.2. На каждого гражданина, принятого в общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.

3.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду общеобразовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор общеобразовательного учреждения. 
IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок.

4.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми (оперативными).

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Отдела образования на текущий год (не чаще, чем один раз в полгода и не реже, чем один раз в три года).
4.2.2. Внеплановые (оперативные) проверки проводятся в случае поступления в Отдел образования обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется начальником Отдела образования, специалистом Отдела образования, курирующим вопросы общего образования.

4.4. При проведении мероприятия по контролю у общеобразовательных учреждений могут быть затребованы следующие документы и материалы:

- лицензия на право ведения образовательной деятельности;

- свидетельство о государственной аккредитации учреждения;

-документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения;

- документы, регламентирующие прием в учреждение;

- иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.

4.5. Контроль осуществляется на основании распоряжения Администрации Золотухинского района.
4.6. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги по зачислению в общеобразовательное учреждение доводятся до учреждений в письменной форме.

4.7. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги.

4.7.1. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения администрации Золотухинского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,  муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1.1. Досудебное обжалование:

Заявитель услуги вправе обратиться с жалобой на осуще​ствленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги действия (бездействия) или решения общеобразовательных учреждений по адресу: 306020;Курская область,Золотухинский район,п.Золотухино,ул.Советская,12, Отдел образования; тел. (47151) 2-17-60, 2-16-60; e-mail: zolrono46@mail.ru.  Режим работы: понедельник-пятница с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00, выходные – суббота, воскресенье.

Заявитель услуги в письменной жалобе в обязательном порядке указывает Ф.И.О., либо должность соответствующего должностного лица, а также свои Ф.И.О., почтовый адрес, излагает суть жалобы, ставит подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель услуги прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
Поступившая жалоба подлежит регистрации и рассмотрению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя услуги, направившего жалобу, и почтовый адрес, ответ на жалобу не дается. Письменная жалоба, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, возвращается без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщается лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
Поступившая письменная жалоба рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации.
5.2. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

5.3. Настоящий пункт является заключительным.
Приложение № 1

к административному

регламенту 
ПАСПОРТ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Администрации муниципального района «Золотухинский район» Курской области по ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ муниципальной УСЛУГИ
«ЗАЧИСЛЕНИЕ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ»
	Наименование 

муниципальной 

услуги
	Зачисление в образовательное учреждение

	Разработчик Административного регламента
	Отдел образования Администрации  Золотухинского района

	Орган, осуществляющий исполнение муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»
	Муниципальную услугу предоставляют муниципальные образовательные учреждения Золотухинского района

	Цель разработки административного регламента 


	Разработка алгоритма работы по предоставлению муниципальной услуг в сфере образования.

Оптимизация процедур предоставления муниципальной услуги в сфере образования.

Разработка емких и понятных для населения  (организаций) стандартов предоставления муниципальной услуги.

	Основания для  разработки Административного регламента
	1. Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 ("Сборник международных договоров СССР", выпуск XLVI, 1993 г.);

2. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 ("Российская газета", N 7, 21.01.2009);

3. Федеральный закон от 22.08.2004, N 122-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 30.08.2004, N 35, ст. 3607);

4. Федеральный закон от 02.05.2006, N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);

5. Федеральный закон от 24.06.1999,  N 120-ФЗ "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" ("Собрание законодательства РФ", 28.06.1999., N 26, ст. 3177);

6. - Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" ("Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 150);

7. Постановление Правительства РФ от 19.03.2001 N 196 "Об утверждении Типового положения об общеобразовательном учреждении" ("Собрание законодательства РФ", 26.03.2001, N 13, ст. 1252);

8. Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 28.11.2002 N 44 "О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. СанПиН 2.4.2.1178-02" ("Российская газета", N 234, 11.12.2002);

9. Закон Российской Федерации от 09.02.2009 N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ("Собрание законодательства РФ", 16.02.2009, N 7, ст. 776);

10. Закон Российской Федерации от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, "Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

1. Иными нормативными актами.

	Результаты внедрения Административного регламента
	Зачисление в образовательное учреждение.

	Осуществление контроля за исполнением положений Административного регламента
	Контроль над исполнением положений Административного регламента осуществляет Отдел образования Администрации Золотухинского района

	Ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение положений Административного регламента
	В соответствии с действующим законодательством


Приложение № 2
к административному

регламенту

БЛОК – СХЕМА

алгоритма прохождения административной процедуры по зачислению
 в образовательное учреждение



Приложение №3
к административному регламенту
	 
	Директору муниципального общеобразовательного
учреждения__________________________________

____________________________________________

ФИО директора
от___________________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:_______________________

_____________________________________________,

Паспортные данные: серия ______№ _____________, выдан________________________________________

(когда, наименование органа, выдавшего паспорт)

 


 

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить моего(ю) сына(дочь)___________________________,_________________

ФИО дата рождения

в __________________________________________________.
                       наименование общеобразовательного учреждения

в ________________ класс
 С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о  государственной аккредитации образовательного учреждения ознакомлен(а)

  

Дата                                                                      Подпись
Приложение №4

к административному регламенту

Сведения
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов и электронной почты общеобразовательных учреждений
	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail, Интернет-сайт
	ФИО руководителя

	Муниципальное общеобразовательное учреждение  «Будановская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза М.В.Грешилова» Золотухинского района Курской области
	306040;Россия,Курская область, Золотухинский район,д.Будановка, ул.Советская,21


	8(47151)5-41-66;

zolotuhino171@mail.ru

	Бобкова Юлия Анатольевна



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гремяченская средняя общеобразовательная школа»Золотухинского района Курской области
	306046;Россия,Курская область,Золотухинский район,с.Гремячка 


	8(47151)3-32-17;

zolotuhino172@mail.ru

	Рамзова Наталья Николаевна


	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Жерновецкая средняя общеобразовательная школа» " Золотухинского района Курской области
	306056;Россия,Курская область,Золотухинский район,с.Жерновец


	8(47151)5-22-31;

zolotuhinski168@mail.ru
	Горлатых Инна Алексеевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Золотухинская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306020;Россия,Курская область,Золотухинский район,п.Золотухино,ул.Ленина
	8(47151)2-16-40;

zolotuhino166@ mail.ru
	 Перьков Владимир Васильевич

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Казанская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306035;Россия,Курская область,  Золотухинский район, с.Казанка
	8(47151)3-72-45;

zoljnuhino157@mail.ru
	Поветкин Владимир

Григорьевич

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Новоспасская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306024;Россия,Курская область, Золотухинский район,с.1-Новоспасское
	8(47151)2-18-28;

 zolotuhino173@mail.ru
	Рыжков Александр

Викторович

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Свободинская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306050;Россия,Курская область, Золотухинский район, м.Свобода, ул.Комсомольская,34
	8(47151)4-11-05;

zolotuhinskii169@mail.ru
	Пономаренко Галина Михайловна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Седмиховская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306033;Россия,Курская область, Золотухинский район,д.Седмиховка,ул.Шевелева,4
	8(47151)3-52-30;

zolotuhinskii160@mail.ru 
	Ракитина Тамара

Александровна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Солнечная средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306028;Россия,Курская область, Золотухинский район,п.Солнечный.ул.Молодежная.д.3
	8(47151)3-01-03;

zolotuhino176@mail.ru
	Хальзева Любовь Ивановна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Шестопаловская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза П.Л.Пашина»Золотухинского района Курской области
	306045;Россия,Курская область,Золотухинский район,д.Демякино
	8(47151)5-62-16;

zolotuhino870@mail.ru
	Шестопалова Галина Михайловна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение  «Вереитиновская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306037;Россия,Курская область,Золотухинский район,д.1-Вереитиново
	8(47151)3-82-57;

zolotuhino161@mail.ru
	Семичева Галина Станиславовна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «2-Воробьевская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306041;Россия, Курская область, Золотухинский район ,д.2-Воробьевка
	zolotuhino177@mail.ru
	Денисова Людмила Сергеевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дмитриевская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306026;Россия,Курская область, Золотухинский район, с.Дмитриевка
	8(47151)3-11-10;

zolotuhino164@mail.ru
	Жиляева Наталья Ивановна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Золотухинская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306020;Россия,Курская область, Золотухинский район,п.Золотухино,ул.Железнодорожная,д.68
	8(47151)2-15-68;

zolotuhino165@mail.ru
	Монастырева Мария Николаевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Коневская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306022;Россия,Курская область ,Золотухинский район, д.Конево
	8(47151)6-11-18;

zolotuhino868@mail.ru
	Зуева Ольга Александровна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Революционная основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306034;Россия, Курская область, Золотухинский район,с.Никольское
	8(47151)3-61-37;

zolotuhino174@mail.ru
	Юшкова Людмила Михайловна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Фентисовская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области  
	306030; Россия, Курская область, Золотухинский район с.  Фентисово


	8(47151)2-30-44

zolotuhino162@mail.ru
	Кожевникова Вера Тимофеевна



	Муниципальное  общеобразовательное учреждение  «Апальковская начальная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306052, Россия, Курская область, Золотухинский район,д.Апальково
	8(47151)5-52-33;

apalkovo@mail.ru
 
	Бурцева Ирина Степановна

	Муниципальное  общеобразовательное

учреждение «Боевская начальная общеобразовательнаяшкола» Золотухинского района Курской области
	306027;Россия,Курская область,Золотухинский район,с.Боево
	 8(47151)2-15-57;

boevskay@mail.ru 
	Кременецкая Светлана Анатольевна


	Муниципальное  общеобразовательное учреждение "Дерловская начальная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306025; Россия, Курская область,Золотухинский район,д.Дерлово
	8(47151)2-10-30;

derlovo@mail.Ru

	Афанасиади ольга Николаевна

	Муниципальное общеобразовательное 

учреждение «Тазовская начальная общеобразовательная»

Золотухинского района Курской области
	306055;Россия,Курская область,Золотухинский район,с.Тазово
	8(47125)5-22-05;

tasovo@mail.ru
 
	Антоненко Галина Владимировна 

	Муниципальное  общеобразовательное учреждение "Уколовская  начальная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306050; Россия, Курская область,Золотухинский район,с.Уколово
	ukolovskay@mail.ru
	Cтаховская Ирина Анатольевна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Будановский детский сад» Золотухинского района Курской области
	306040; Россия, Курская область,Золотухинский район,д.Будановка,ул.Советская,22
	8(47151)5-42-39
	Забелина Элина Петровна

	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Свободинский  детский  сад»Золотухинского района Курской области
	306050; Россия, Курская область, Золотухинский район,м.Свобода,ул.Гагарина,1
	8( 47151)4-13-67
	Дуракова Ольга Сергеевна

	Муниципальное дошкольное образовательное «Детский сад комбинированного вида п.Солнечный»Золотухинского района Курской области
	306028; Россия, Курская область, Золотухинский район,п.Солнечный,ул.Молодежная,1
	8(47151)2-31-01
	Косенкова Татьяна Николаевна



	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение "Золотухинский детский сад II категории комбинированного вида»Золотухинского района Курской области
	306020; Россия, Курская область, Золотухинский район,п.Золотухино,ул.Фрунзе,4
	8(47151)2-10-18 
	Боева Татьяна Яковлевна 


Зачисление в образовательное учреждение





Решение о приеме в общеобразовательное учреждение:


Прием обучающихся в общеобразовательное учреждение оформляется приказом директора: для зачисленных в 1, 10 классы – не позднее 30 августа каждого года, для поступивших в течение учебного года  и учреждений дополнительного образования - до 15 сентября текущего года – в день обращения.


При зачислении ребенка в общеобразовательное учреждение директор обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом муниципального общеобразовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.


На каждого гражданина, принятого в общеобразовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все документы.





Рассмотрение принятого заявления и представленных документов производится не позднее 30 августа текущего года для обучающихся 1, 10 классов, для поступивших в течение учебного года и учреждений дополнительного образования - до 15 сентября текущего года – в день обращения.





Решение о приеме в данное муниципальное образовательное учреждение либо об отказе в приеме.





Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду общеобразовательного учреждения. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор общеобразовательного учреждения. 





Прием документов граждан для зачисления в общеобразовательное учреждение:


Сотрудником лично производится прием от граждан полного пакета документов, необходимых для приема в общеобразовательное учреждение (согласно пункту 2.2. настоящего регламента).


В ходе приема документов от граждан сотрудник общеобразовательного учреждения осуществляет проверку на наличие всех необходимых документов для приема в общеобразовательное учреждение в соответствии с перечнем.








