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АДМИНИСТРАЦИЯ ЗОЛОТУХИНСКОГО РАЙОНА 
КУРСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  05.04.2012г. №  219

Об утверждении Административного  регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации о результатах 

сданных экзаменов, тестирования и иных

 вступительных испытаний, а также о зачислении 

в образовательные учреждения»
В соответствии с Федеральным законом от  27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Золотухинского района от 19.02.2010 №78 «Об утверждении Порядка разработки и внедрения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг), Уставом муниципального района «Золотухинский район» Курской области, администрация Золотухинского района Курской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения».
2.В трехдневной срок с момента вступления данного постановления в силу довести Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения»  до муниципальных служащих администрации Золотухинского района.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Золотухинского района Курской области от 27.05.2011 г. № 378 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательные учреждения».
4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Золотухинского района Т.А. Кузнецову.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Золотухинского района                                                   В.Н. Кожухов.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Отдела образования администрации Золотухинского района Курской области по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»
I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение».

1.2.  Наименование структурного подразделения (органа), непосредственно исполняющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляют муниципальные образовательные учреждения МР «Золотухинский район» (далее – образовательные учреждения).
Администрация МР «Золотухинский район» через уполномоченный орган – Отдел образования Администрации Золотухинского района (далее – Отдел образования) организует, обеспечивает и контролирует деятельность образовательных учреждений по предоставлению муници​пальной услуги на территории МР «Золотухинский район». 
1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»,  №168, 30.07.2010);

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);
- Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" ("Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 150);

- иными нормативными актами.
1.4. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования, вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение в устной или письменной форме (Приложение №5);
- мотивированный отказ в предоставлении услуги (Приложение №6).
1.5. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе и беженцы, постоянно или преимущественно проживающие на территории МР «Золотухинский район». 
От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать родители (законные представители) несовершеннолетних граждан.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

- Отделом образования. Режим работы: ежедневно с понедельника по пятницу, с 8.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00. Адрес: 306020; т:8(47151) 2-16-60; e-mail: zolrono46@mail.ru; сайт отдела образования Администрации Золотухинского района:               

- образовательными учреждениями (Приложение №3).
2.1.2. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.3. Для получения информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение заинтересованные лица вправе обратиться:

- в устной форме лично в образовательное учреждение;

- по телефону в образовательное учреждение;

- через электронную почту в образовательное учреждение.
2.1.4. Если информация, полученная в образовательном учреждении, не удовлетворяет гражданина, то гражданин вправе обратиться устно или в письменном виде в Отдел образования администрации Золотухинского района по адресу:306020;Россия;Курская область, Золотухинский район,п.Золотухино,ул.Советская,12, отдел образования, тел. (8-47151-2-17-60;8-4712-2-16-60, или по электронной почте zolrono46@mail.ru.
2.1.5. Основными требованиями к информированию граждан являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.6. Информирование граждан организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

2.1.7. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.
2.1.8. Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется сотрудниками образовательного учреждения при обращении граждан за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания граждан при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для гражданина время для устного информирования.

Звонки от граждан по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы общеобразовательного учреждения. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

2.1.9. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио, телевидения (далее - СМИ).

2.1.10. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном сайте в сети Интернет, путем использования информационных стендов, размещающихся в образовательном учреждении. Информационные стенды в образовательном учреждении, предоставляющем услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат всю необходимую информацию о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.11. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать).

При устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалисты, ответственные за информирование, дают ответ самостоятельно.

Специалисты, ответственные за информирование (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не нарушать их прав и законных интересов. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.

Специалисты, ответственные за информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги в форме устного информирования осуществляется не более 15 минут.
2.2.2. Предоставление муниципальной услуги в форме письменного информирования на бумажном носителе или по электронной почте осуществляется не позднее 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2.3. Предоставление муниципальной услуги посредством публикации, размещения в СМИ и стендах образовательного учреждения осуществляется по мере появления значимой информации.
2.3. Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной услуги либо отказа в исполнении муниципальной услуги.
2.3.1. Основанием для приостановления муниципальной услуги может являться: 

- отсутствие информации для осуществления услуги;

- случай, когда запрашиваемая информация касается третьих лиц без официальных документов, устанавливающих право представлять их интересы.

2.3.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является ситуация, когда предоставление запрашиваемой информации влечёт нарушение законодательства о защите информации.
2.3.3. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрены.
2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком работы образовательного учреждения.

Рабочий кабинет специалиста образовательного учреждения, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано средствами вычислительной техники (один компьютер) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

2.4.2. Требования к информации в помещениях выполнения административных действий.
 Образовательные учреждения могут размещать необходимую информацию путем использования информационных стендов, находящихся непосредственно в образовательных учреждениях.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны, рекомендуется оборудовать информационные стенды карманами формата А-4, в которых возможно размещение информационных листков.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.5. Дополнительные сведения.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
2.5.2. В соответствии с Законом Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 «Об образовании» зачисление в общеобразовательные учреждения на конкурсной основе не допускается.
2.5.3. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствия обоснованных жалоб со стороны заявителя.
2.6.Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курской области, муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения Заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия Заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

2.7. Услуга в электронном виде не предоставляется.

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования

к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной услуги предусматривает информирование о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной функции является обращение заявителя в образовательное учреждение.
3.3. Выполнение административных действий в рамках исполнения муниципальной услуги осуществляется работниками образовательных учреждений в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей. Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор образовательного учреждения.
3.4. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием устных (по телефону, личном обращении) или письменных (по почте, личном обращении, через электронную почту) обращений заявителей о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (форма письменного заявления представлена в Приложении №4);

- регистрация письменных обращений заявителей в журнале регистрации;

- рассмотрение запроса от заявителя для установления его права на получение муниципальной услуги с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера и иных ограничений, предусмотренных нормативными правовыми актами;

- принятие решения должностным лицом, ответственным за предоставление услуги, о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;

- подготовка ответа на письменное обращение;

- предоставление ответа в устной форме (по телефону, лично заявителю) или предоставление ответа в письменном виде (лично заявителю, по почте,  по электронной почте) (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией);

- представление открытых информационных материалов посредством публикации, размещения в СМИ и информационных стендах образовательного учреждения.

3.5. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

3.6. Звонки от заявителей по вопросу информирования о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение принимаются в соответствии с графиком работы образовательного учреждения. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

3.7. При обращении заявителя в образовательное учреждение в письменной форме, ответ ему направляется на бумажном носителе или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).

Письменные обращения заявителя рассматриваются сотрудниками с учетом времени, необходимого для подготовки ответа, в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
3.8. Представление открытых информационных материалов посредством публикации, размещения в СМИ и информационных стендах образовательного учреждения осуществляется образовательным учреждением по мере появления значимой информации.

3.9. В решении об отказе в предоставлении муниципальной услуги в обязательном порядке указываются причины отказа.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Исполнение муниципальной услуги предусматривает проведение мероприятий по контролю образовательных учреждений за реализацией услуги по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

4.2. Формой осуществления мероприятий по контролю являются плановые и внеплановые выездные (инспекционные) проверки.

4.3. Мероприятия по контролю исполнения муниципальной услуги осуществляет Отдел образования.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) структурного подразделения администрации Золотухинского района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,  муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.1.1. Досудебное обжалование:

Заявитель услуги вправе обратиться с жалобой на осуще​ствленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги действия (бездействия) или решения общеобразовательных учреждений по адресу:306020;Россия;Курская область, Золотухинский район          ,п.Золотухино,       ул.Советская,12, Отдел образования; тел. (847151) 2-16-60, (847151)2-17-60; e-mail: zolrono46@mail.ru.  Режим работы: понедельник-пятница с 8.00 до 12.0 0 и с 13.00 до 17.00, выходные – суббота, воскресенье.

Заявитель услуги в письменной жалобе в обязательном порядке указывает Ф.И.О., либо должность соответствующего должностного лица, а также свои Ф.И.О., почтовый адрес, излагает суть жалобы, ставит подпись и дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель услуги прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.
Поступившая жалоба подлежит регистрации и рассмотрению в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Курской области, МР «Золотухинский район». 
В случае, если в жалобе не указаны фамилия заявителя услуги,  направившего жалобу, и почтовый адрес, ответ на жалобу не дается. Письменная жалоба, в которой содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, возвращается без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщается лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
Поступившая письменная жалоба рассматривается в течение 15 календарных дней со дня регистрации.
5.2. Действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.
5.3. Настоящий пункт является заключительным.

Приложение № 1
к Административному

регламенту
ПАСПОРТ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Администрации  МР «Золотухинский район» курской области по ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ муниципальной УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ СДАННЫХ ЭКЗАМЕНОВ, ТЕСТИРОВАНИЯ И ИНЫХ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ, А ТАКЖЕ О ЗАЧИСЛЕНИИ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ»

	Наименование 

муниципальной 

услуги
	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение

	Разработчик Административного регламента
	Отдел образования Администрации  Золотухинского района

	Орган, осуществляющий исполнение муниципальной услуги «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение»
	Муниципальную услугу предоставляют муниципальные образовательные учреждения Золотухинского района

	Цель разработки административного регламента 


	Разработка алгоритма работы по предоставлению муниципальной услуг в сфере образования.

Оптимизация процедур предоставления муниципальной услуги в сфере образования.

Разработка емких и понятных для населения  (организаций) стандартов предоставления муниципальной услуги.

	Основания для  разработки Административного регламента
	1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 ("Российская газета", N 7, 21.01.2009);

2. Федеральный закон от 22.08.2004, N 122-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 30.08.2004, N 35, ст. 3607);

3. Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" ("Российская газета", N 95, 05.05.2006);
4. Закон Российской Федерации от 10.07.1992 N 3266-1 "Об образовании" ("Собрание законодательства РФ", 15.01.1996, N 3, ст. 150);

5. Иными нормативными актами.

	Результаты внедрения Административного регламента
	Повышение информированности граждан по вопросам предоставления информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение.

Повышение комфортности предоставления муниципальной услуги.

	Осуществление контроля за исполнением положений Административного регламента
	Контроль над исполнением положений Административного регламента осуществляет Отдел образования Администрации Золотухинского района

	Ответственность за неисполнение и (или) ненадлежащее исполнение положений Административного регламента
	В соответствии с действующим законодательством


Приложение № 2
к Административному

регламенту

БЛОК – СХЕМА

алгоритма прохождения административной процедуры по предоставлению информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение




Приложение № 3
к Административному

регламенту

Сведения
о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов и электронной почты общеобразовательных учреждений
	Наименование учреждения
	Адрес
	Телефон, e-mail, Интернет-сайт
	ФИО руководителя

	Муниципальное общеобразовательное учреждение  «Будановская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза М.В.Грешилова» Золотухинского района Курской области
	306040;Россия,Курская область, Золотухинский район,д.Будановка, ул.Советская,21


	8(47151)5-41-66;

zolotuhino171@mail.ru


	Бобкова Юлия Анатольевна



	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Гремяченская средняя общеобразовательная школа»Золотухинского района Курской области
	306046;Россия,Курская область,Золотухинский район,с.Гремячка 


	8(47151)3-32-17;

zolotuhino172@mail.ru


	Рамзова Наталья Николаевна



	Муниципальное общеобразовательное учреждение "Жерновецкая средняя общеобразовательная школа» " Золотухинского района Курской области
	306056;Россия,Курская область,Золотухинский район,с.Жерновец


	8(47151)5-22-31;

zolotuhinski168@mail.ru
	Горлатых Инна Алексеевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Золотухинская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306020;Россия,Курская область,Золотухинский район,п.Золотухино,ул.Ленина
	8(47151)2-16-40;

zolotuhino166@ mail.ru
	 Перьков Владимир Васильевич

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Казанская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306035;Россия,Курская область,  Золотухинский район, с.Казанка
	8(47151)3-72-45;

zoljnuhino157@mail.ru
	Поветкин Владимир

Григорьевич

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Новоспасская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306024;Россия,Курская область, Золотухинский район,с.1-Новоспасское
	8(47151)2-18-28;

 zolotuhino173@mail.ru
	Рыжков Александр

Викторович

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Свободинская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306050;Россия,Курская область, Золотухинский район, м.Свобода, ул.Комсомольская,34
	8(47151)4-11-05;

zolotuhinskii169@mail.ru
	Пономаренко Галина Михайловна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Седмиховская средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306033;Россия,Курская область, Золотухинский район,д.Седмиховка,ул.Шевелева,4
	8(47151)3-52-30;

zolotuhinskii160@mail.ru 
	Ракитина Тамара

Александровна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Солнечная средняя общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306028;Россия,Курская область, Золотухинский район,п.Солнечный.ул.Молодежная.д.3
	8(47151)3-01-03;

zolotuhino176@mail.ru
	Хальзева Любовь Ивановна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Шестопаловская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза П.Л.Пашина»Золотухинского района Курской области
	306045;Россия,Курская область,Золотухинский район,д.Демякино
	8(47151)5-62-16;

zolotuhino870@mail.ru
	Шестопалова Галина Михайловна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение  «Вереитиновская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306037;Россия,Курская область,Золотухинский район,д.1-Вереитиново
	8(47151)3-82-57;

zolotuhino161@mail.ru
	Семичева Галина Станиславовна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «2-Воробьевская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306041;Россия, Курская область, Золотухинский район ,д.2-Воробьевка
	zolotuhino177@mail.ru
	Денисова Людмила Сергеевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Дмитриевская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306026;Россия,Курская область, Золотухинский район, с.Дмитриевка
	8(47151)3-11-10;

zolotuhino164@mail.ru
	Жиляева Наталья Ивановна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Золотухинская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306020;Россия,Курская область, Золотухинский район,п.Золотухино,ул.Железнодорожная,д.68
	8(47151)2-15-68;

zolotuhino165@mail.ru
	Монастырева Мария Николаевна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Коневская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306022;Россия,Курская область ,Золотухинский район, д.Конево
	8(47151)6-11-18;

zolotuhino868@mail.ru
	Зуева Ольга Александровна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Революционная основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306034;Россия, Курская область, Золотухинский район,с.Никольское
	8(47151)3-61-37;

zolotuhino174@mail.ru
	Юшкова Людмила Михайловна

	Муниципальное общеобразовательное учреждение «Фентисовская основная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области  
	306030; Россия, Курская область, Золотухинский район с.  Фентисово


	8(47151)2-30-44

zolotuhino162@mail.ru
	Кожевникова Вера Тимофеевна



	Муниципальное  общеобразовательное учреждение  «Апальковская начальная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306052, Россия, Курская область, Золотухинский район,д.Апальково
	8(47151)5-52-33;

apalkovo@mail.ru

 
	Бурцева Ирина Степановна

	Муниципальное  общеобразовательное

учреждение «Боевская начальная общеобразовательнаяшкола» Золотухинского района Курской области
	306027;Россия,Курская область,Золотухинский район,с.Боево
	 8(47151)2-15-57;

boevskay@mail.ru 
	Кременецкая Светлана Анатольевна



	Муниципальное  общеобразовательное учреждение "Дерловская начальная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306025; Россия, Курская область,Золотухинский район,д.Дерлово
	8(47151)2-10-30;

derlovo@mail.Ru


	Афанасиади ольга Николаевна

	Муниципальное общеобразовательное 

учреждение «Тазовская начальная общеобразовательная»

Золотухинского района Курской области
	306055;Россия,Курская область,Золотухинский район,с.Тазово
	8(47125)5-22-05;

tasovo@mail.ru

 
	Антоненко Галина Владимировна 

	Муниципальное  общеобразовательное учреждение "Уколовская  начальная общеобразовательная школа» Золотухинского района Курской области
	306050; Россия, Курская область,Золотухинский район,с.Уколово
	ukolovskay@mail.ru
	Cтаховская Ирина Анатольевна


Приложение № 4
к Административному

регламенту

Директору 

________________________________
(наименование образовательного учреждения)

________________________________

ФИО директора

от______________________________
________________________________,

ФИО заявителя

проживающего по адресу:__________

________________________________
________________________________,
контактный телефон ______________ 

Заявление
Прошу предоставить информацию о  результатах сданных мною (моим ребенком) __________________________________________________________________
(Ф.И.О., год рождения ребенка)

__________________________________________________________________,

(экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний)

а также о зачислении в образовательное учреждение _____________________
__________________________________________________________________

(наименование учреждения)

Дата ________________ 


Подпись ______________________ 

Приложение № 5
к Административному

регламенту

Справка

Выдана ______________________________________________________ г.р.
(Ф.И.О.)

в том, что он(а) с ________________ 20___ г. по ________________ 20____ г.
(дата начала и окончания)

прошел(ла) вступительные испытания в форме __________________________ 

(экзамен, тестирование, др.)

и получил(а) следующие результаты: _________________________________
_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

__________________________________________________________________, 

(оценка, баллы, др.)

на основании которых зачислен(а) (не зачислен(а)) в _____________________
_______________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения)

Дата _______________________ 

Директор ___________________

Подпись __________________ 

М.П.

Приложение № 6
к Административному

регламенту

Уведомление 

заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

Уважаемая(ый) ____________________________________________________!

(Ф.И.О. заявителя)

Уведомляем Вас о том, что ___________________________________________ 
__________________________________________________________________
(название учреждения)

не может предоставить Вам муниципальную услугу в связи с 

__________________________________________________________________ 

(указать причину отказа: неправильно оформлены документы и др.)

__________________________________________________________________

в соответствии с Вашим заявлением от _________________. 

      






 (дата подачи заявления)

Дата ____________________ 

__________________________

________________________ 

(должность специалиста)




(подпись специалиста)

Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, �а также о зачислении в образовательное учреждение





Предоставление ответа





Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю официального уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги с обязательным указанием причин








Предоставление ответа в устной форме (по телефону, лично заявителю)





Подготовка ответа на письменное обращение. Предоставление ответа в письменном виде (лично заявителю, по почте,  по электронной почте) – в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией











Рассмотрение запроса от заявителя для установления его права на получение муниципальной услуги с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера и иных ограничений, предусмотренных нормативными правовыми актами.


Принятие решения должностным лицом, ответственным за предоставление услуги, о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении








Регистрация письменных обращений заявителей в журнале регистрации





Представление открытых информационных материалов посредством публикации, размещения в средствах массовой информации и информационных стендах образовательного учреждения





Прием устных (по телефону, личном обращении) или письменных (по почте, личном обращении, через электронную почту) обращений заявителей о предоставлении информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение








